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北京中医药大学东直门医院护理进修人员须知
1、进修人员按通知时间来报到，未经事先联系，不予接收；不能按时报到者，不予保留进修资格。
2、进修时间至少为3个月，进修费为1000元/人/月，需在报到当周一次性缴纳到我院财务科。
3、因我院条件有限，不能安排住宿。进修人员在进修期间的医疗、保险津贴、夜班费、住宿费、餐费等待遇问题，由原单位或个人自行负责。
4、进修期间按我院要求着装，仪表端庄，整洁大方，佩戴胸卡，上班不化浓妆，不佩戴首饰。
5、注重加强自身素质培养，讲文明礼貌，尊重患者，团结同事，接受所在科室护士长领导，服从教学老师的安排。
6、进修生应以主人翁的态度认真参加科室的临床工作。根据进修学科的特点与培养目标，按接收科室培养计划完成业务培训、考核工作，积极参加护理部及各科组织的教学活动，如讲课、病历讨论、护理查房、 考试考核等，不断提高自己的理论及技术操作水平。
7、严格遵守劳动纪律，进修期间一律不安排探亲假、事假，病假须有我院医生诊断证明。如有特殊情况需请假，须持原单位公函请假报告，所在科室根据工作情况，签署意见上报护理部，经批准后方可离院。
8、进修结束前，做好进修鉴定，结束前一周由本人到护理部办理离院手续，他人不得代理。如提前结束进修须持原单位公函，经护理部批准， 办理离院手续，进修费一律不退，并不予办理结业证书。
9、进修生来院后凡不遵守以上要求，经批评教育仍不改者，由科室提出意见，护理部核实批准可终止进修，退回原单位。
10、进修考核不合格或有下列情况者不予发放进修证书：
（1）进修期间有无故旷工、缺勤，实际出勤不满3个月者。
（2）接到有效投诉或出现重大差错或医疗事故者。
北京中医药大学东直门医院护理部
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